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Normativa de los cursos de lengua china

1. Introduccion

El Instituto Confucio de la Universidad de Granada (ICUGR) es una institucion cuyo
principal objetivo es promocionar el estudio de la lengua y la cultura chinas y
desarrollar en nuestra ciudad y en todo el &mbito de actuacion de la Universidad,
aquellas actividades que sirvan a este fin. La presente normativa rige el proceso de
matriculacion y la participacion en los cursos de lengua china del Instituto
Confucio de la Universidad de Granada para el curso académico 2010 - 2011 y su
desconocimiento no exime de su cumplimiento.

2. Requisitos de acceso

Se requiere una edad minima de 13 afios para participar en los cursos de lengua china
para adultos. Los nifios de 6 a 12 afios participaran en los cursos de lengua china para
niflos. No es necesario acreditar un nivel minimo de estudios y no es necesario
pertenecer a la comunidad universitaria para participar en todos nuestros cursos.

3. Proceso de matriculaciéon

Lee detenidamente la siguiente informacion y sigue todos los pasos que se indican para
realizar correctamente tu matricula en los cursos de lengua china del Instituto Confucio.

3.1. Reserva de plaza

Los alumnos que estén interesados en realizar un curso de lengua china deberan
formalizar obligatoriamente su reserva de plaza dentro del plazo determinado vy
entregando los documentos especificados en la seccion "Matricula para el curso
académico 2010 - 2011" de nuestra pagina web: matricula debidamente cumplimentada,
fotografia digital y DNI / NIE / Pasaporte escaneado. La matricula deberd ser
cumplimentada en formato Word y no serd necesario imprimirla, firmarla y enviarla
escaneada. La reserva de matricula es totalmente gratuita y se lleva a cabo
preferentemente por correo electrénico (iconfucio@ugr.es).

Si un alumno desea matricularse fuera del plazo de reserva, puede enviarnos su
matricula y todos los documentos, pero no podemos garantizarle una plaza en el curso
solicitado. Si hubiera plazas en el grupo solicitado, el alumno debera realizar la prueba
de nivel para confirmar su entrada en el nivel solicitado.

Cuando la Secretaria confirme la correcta recepcion de los documentos del alumno, se

enviara el correspondiente resguardo de reserva en el que se especificara la
convocatoria de la prueba de nivel. Se indicara el dia y la hora de realizacion de dicha
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prueba tanto en el resguardo de reserva como en la seccion "Pruebas de Nivel” de
nuestra pagina web.

3.2. Prueba de nivel

La prueba de nivel es obligatoria para todos los alumnos a excepcion de los alumnos
que se matriculen en el nivel Basico 1A (grupo inicial, aquellos que nunca han
estudiado chino) y aquellos alumnos del Instituto Confucio que hayan estudiado el
semestre anterior y hayan aprobado el curso en el que estaban matriculados. Si estas en
una de las dos situaciones anteriores, especificalo cuando nos envies el correo
electrénico en tu reserva incluyendo el grupo en el que estuviste matriculado el semestre
anterior.

La prueba de nivel es un breve test escrito y oral que nos permite ayudarte a seleccionar
el grupo que mejor se adapta a tu nivel. Asi podras avanzar mas rapidamente en tu
proceso de aprendizaje. El resultado de esta prueba determinara si el alumno puede
cursar el nivel solicitado o se especificara el nivel/grupo que le corresponde segun la
prueba de nivel.

Puedes consultar las fechas especificas vy los resultados de las pruebas de nivel en la
seccion "Pruebas de Nivel" nuestra pagina web.

3.3. Matricula

Los resultados de la prueba de nivel serdn publicados en la seccién "Pruebas de nivel"
de nuestra pagina web el mismo dia de su realizacion. En los resultados se especificara
el nivel/grupo al que debe matricularse el alumno.

Entonces se abrira el plaza de matriculacion (consulte las fechas en el calendario de la
seccion "Matricula para el curso académico 2010 - 2011" de nuestra pagina web. La
formalizacion de la matricula se realiza enviando preferentemente por correo
electronico (iconfucio@ugr.es) el resguardo escaneado del abono de las tasas de la
matricula. Como en algunos cursos se ofrece la posibilidad del abono en plazos, debe
enviarnos el resguardo del abono del primer plazo si opta por esta forma de pago. Una
vez recibido su resguardo del abono de las tasas, la Secretaria del Instituto Confucio le
enviara su correspondiente resguardo de matricula y su matricula quedara finalmente
formalizada.

Todos los alumnos deberan guardar el resguardo de reserva de plaza y el resguardo de
matricula durante el curso de lengua china. Los alumnos deberéan especificar su nimero
de matricula, nivel, grupo y cdédigo cuando desean realizar cualquier tramite o solicitud
en la Secretaria o por correo electronico. Todos esos datos serdn facilitados en el
resguardo de matricula que recibiran los alumnos cuando formalicen su matricula.

Cuando un alumno apruebe un curso semestral (por ejemplo, Basico 1A) y desee
matricularse en el siguiente semestre, deberd matricularse en el grupo consecutivamente
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superior (en este ejemplo, el Basico 1B). Como ha estudiado con nosotros el semestre
anterior, en la matricula del siguiente semestre no tendra que realizar la prueba de nivel.

4. Abono de las tasas

El alumno debera matricularse en el plazo establecido enviando por correo electronico
la documentacion necesaria especificada anteriormente. EI alumno se compromete a
cumplir los abonos de los plazos establecidos (consultelos en la seccion "Plazos de
abonos™) por el Instituto Confucio, siendo requisito indispensable que envie por correo
electronico los resguardos de los abonos para poder participar en las clases y recibir el
certificado acreditativo. El resguardo del abono bancario, asi como los demas
documentos acreditativos que correspondan (DNI, Fotografia, etc.), deberan ser
escaneados y enviados preferentemente por correo electronico. ElI alumno se debe
identificar claramente en el justificante del abono bancario (Nombre, Apellidos,
Nombre y Nivel del curso).

El abono bancario se efectuara en euros por medio de transferencia bancaria a la
siguiente cuenta bancaria 2031 0000 01 0117404608 de Caja Granada a nombre del
Instituto Confucio de la Universidad de Granada. El Instituto Confucio reconocera
como abono s6lo el importe recibido en la cuenta corriente. Todos los gastos bancarios
deberan ser asumidos por el alumno.

La admision se efectuara segun estricto orden de llegada de las matriculaciones. Debido
a esto, el alumno que quiera asegurarla debera matricularse con la suficiente antelacion.
Se admitirdn matriculas exclusivamente durante el plazo de matriculacion
correspondiente de los cursos. La direccion se reserva el derecho de ampliar dicho plazo
de matriculacion. En caso de que no se alcance un minimo de alumnos por grupo, la
Direccion del Instituto Confucio se reserva el derecho de cancelarlo en cualquier
momento, preferentemente el dia de la prueba de nivel cuando se formen los grupos de
los cursos de lengua china.

5. Examenes

So6lo seran admitidos en el examen final del curso los estudiantes que hayan cubierto al
menos el 80% de las horas lectivas del curso y hayan abonado las tasas del curso. Se
aconseja justificar las faltas de asistencia siempre que sea posible.

Si el alumno necesitara un justificante de asistencia para el dia del examen, el Instituto
Confucio pone a su disposicion un justificante de examen que el alumno podréa solicitar
por correo electronico. El alumno debera indicar en el correo electronico su nombre
completo, su nimero de matricula y codigo del grupo (que aparecen en el resguardo de
matricula), la institucion a la que va dirigido el justificante y la fecha/hora del examen
final.

Consulte las fechas oficiales de los examenes para el curso académico 2010 - 2011.
Tenga en cuenta que en el curso estandar (1° y 2° semestre) existen dos convocatorias de
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examen: ordinaria y extraordinaria. Aconsejamos que los alumnos realicen el examen en
la convocatoria ordinaria. La convocatoria extraordinaria ha sido habilitada para
permitir que todos los alumnos puedan examinarse, ya que en ocasiones los exdmenes
del Instituto Confucio coinciden con los examenes de las carreras universitarias que
muchos de nuestros alumnos estan cursando de forma paralela a sus estudios de lengua
china.

El sistema de evaluacion de cada grupo sera presentado por el profesorado el primer dia
de clase. La evaluacion tendra en cuenta la asistencia, la participacion en clase, la
motivacion, la realizacion de las tareas y el examen final. El porcentaje de cada una de
estas partes dependera del nivel del curso de lengua china.

6. Devoluciones

Sélo en caso de anulacién del curso o grupo por parte de la Direccion del Instituto
Confucio se podra proceder a la devolucion del primer abono o bien a la transferencia
de dicho importe a cualquier otro curso programado durante el afio académico 2010 -
2011.

La devolucion del importe de la matricula se realizard solo por causa justificada y
mediante solicitud documentada en la primera semana del curso. No se considerara
causa justificada la denegacién del visado, en cuyo caso se podra aplicar dicho importe
a otro curso programado durante el mismo afio académico.

7. Certificados

Para obtener el certificado correspondiente es imprescindible haber asistido al menos al
80% del periodo lectivo de las clases y haber abonado las tasas correspondientes del
curso. El Instituto Confucio expide el siguiente certificado con validez de Titulo Propio
de la Universidad de Granada: Certificado oficial en el que consta el nimero de horas
del curso, el nivel alcanzado y la calificacion obtenida. Los alumnos que no hayan
asistido al 80% de horas del curso no tienen derecho a certificado. Este certificado se
obtiene a la finalizacion de los distintos cursos del Instituto Confucio. Todos los
certificados se recogeran en la Secretaria del Instituto Confucio en horario de oficina.
Consulte la siguiente tabla para conocer la fecha aproximada de recogida de certificados:

Nombre del curso Recoge tu certificado a partir del
Intensivo Septiembre 2010 15 de octubre de 2010

1° Semestre 2010 - 2011 15 de febrero de 2011

Intensivo Febrero 2011 15 de marzo de 2011

2° Semestre 2010 - 2011 15 de junio de 2011

Intensivo Julio 2011 1 de septiembre de 2011

8. Comunicaciones a los alumnos
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Las comunicaciones, avisos, etc., que tenga que hacer la Secretaria con el alumno seran
a traves de correo electronico. En caso de no tener correo electrénico, podran consultar
los tablones de noticias del aula y del Instituto Confucio, asi como la pagina web oficial
del Instituto Confucio, que siempre ofrece toda la informacion mas actualizada
disponible.

9. Dias de fiesta

En los dias festivos, tanto estatales como autonémicos, no habra clase. En algunas
ocasiones, para completar las horas lectivas del curso serd necesario recuperar alguna
clase fuera del horario habitual o extender la clase unos minutos durante una serie de
dias lectivos.

Observaciones para el curso 2010 - 2011

Curso Observaciones

Los dias 12/10, 01/11, 6/12, 8/12 y 03/02 son festivos y no habra clase.

1° Semesre Vacaciones de Navidad: 20/12/2010 al 09/01/2011

Intensivo

El dia 03/02 no habra clase.
Febrero

Fijese en las fechas de inicio y finalizacién de cada semestre. La semana
Cursos del 7 al 11 de febrero no habréa clases en el curso de lengua general
Completo s completo. Del 7 de febrero al 25 de marzo no habréa clases en el curso de
conversacion completo.

2° Semestre Vacaciones de Semana Santa: 18 al 20 de Abril de 2011

10. Consideraciones finales

Recuerde que la presente normativa rige el proceso de matriculacion y la participacion
en los cursos de lengua china del Instituto Confucio de la Universidad de Granada para
el curso académico 2010 - 2011 y su desconocimiento no exime de su cumplimiento. Le
invitamos a que visite todas las secciones relacionadas con los cursos de lengua china,
ya que toda la informacién principal esta publicada en la pagina web. Si tiene cualquier
duda, no dude en ponerse en contacto con nosotros en el siguiente enlace.
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